Phụ lục 1. HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN TỰ ĐÁNH GIÁ ĐỐI VỚI TRƯỜNG THAM GIA THÍ ĐIỂM ĐÁNH GIÁ  TRƯỜNG CAO ĐẲNG CHẤT LƯỢNG CAO NĂM 2019
(Kèm theo Công văn số 1982/TCGDNN-CTMT ngày 30/9/2019 của Tổng cục Giáo dục nghề nghiệp)

I. MỤC TIÊU TRIỂN KHAI THÍ ĐIỂM 
1. Tự đánh giá theo Dự thảo Tiêu chí công nhận trường cao đẳng chất lượng cao năm 2019, chuẩn bị Báo cáo kết quả tự đánh giá để Đoàn đánh giá ngoài thí điểm đánh giá tại trường.
2. Đề xuất chỉnh sửa, hoàn thiện tiêu chí trường cao đẳng chất lượng cao; đề xuất quy trình đánh giá, công nhận trường cao đẳng chất lượng cao
II. HỆ THỐNG TIÊU CHÍ VÀ HƯỚNG DẤN ĐÁNH GIÁ TIÊU CHÍ, TIÊU CHUẨN TRƯỜNG CAO ĐẲNG CHẤT LƯỢNG CAO
1. Hệ thống tiêu chí trường cao đẳng chất lượng cao gồm 05 tiêu chí, cụ thể:

	TT
	Nội dung Tiêu chí trường cao đẳng chất lượng cao
	Điểm chuẩn

	1
	Quy mô đào tạo
	6

	2
	Trình độ nhà giáo
	24

	3
	Gắn kết với doanh nghiệp trong đào tạo và việc làm sau đào tạo
	23

	4
	Quản trị nhà trường
	32

	5
	Trình độ học sinh, sinh viên sau đào tạo
	15

	
	Tổng điểm
	100


* Kết quả tự đánh giá:

- Đạt tiêu chí trường cao đẳng chất lượng cao: Tổng điểm của các tiêu chí đạt được từ 80 điểm trở lên và tất cả các tiêu chí đều có điểm đạt từ 60% điểm chuẩn tiêu chí trở lên.
- Không đạt tiêu chí trường cao đẳng chất lượng cao: Trường hợp còn lại.
2. Hướng dẫn đánh giá tiêu chí, tiêu chuẩn trường cao đẳng chất lượng cao (Phụ lục 2 kèm theo)

III. QUY TRÌNH TỰ ĐÁNH GIÁ:

Trường triển khai tự đánh giá theo các bước sau:

1. Thực hiện công tác chuẩn bị tự đánh giá
2. Thu thập, phân tích, xử lý thông tin, minh chứng phục vụ đánh giá chất lượng theo hệ thống tiêu chí trường cao đẳng chất lượng cao, dự thảo Báo cáo tự đánh giá theo hệ thống tiêu chí trường cao đẳng chất lượng cao (sau đây gọi là Báo cáo tự đánh giá).
3. Nộp dự thảo Báo cáo tự đánh giá
4. Hoàn thiện Báo cáo tự đánh giá căn cứ các góp ý của chuyên gia

Ngoài Báo cáo tự đánh giá trường cao đẳng chất lượng cao; Trường viết Báo cáo đánh giá, góp ý hệ thống tiêu chí, tiêu chuẩn; đánh giá quy trình triển khai đánh giá trường cao đẳng chất lượng cao áp dụng trong thí điểm năm 2019.
III. HƯỚNG DẪN CHI TIẾT THỰC HIỆN TỰ ĐÁNH GIÁ
1. Thực hiện công tác chuẩn bị tự đánh giá
1.1. Lập kế hoạch thực hiện tự đánh giá (theo mẫu tại Phụ lục 3)
Đơn vị/bộ phận phụ trách công tác đảm bảo chất lượng của Trường lập kế hoạch thực hiện tự đánh giá theo tiêu chí trường cao đẳng chất lượng cao, về một nghề, trình Hiệu trưởng phê duyệt. Kế hoạch thực hiện tự đánh giá phải thể hiện các nội dung sau:

- Mục tiêu triển khai tự đánh giá;
- Nhiệm vụ cụ thể của từng đơn vị/bộ phận, các cá nhân trong trường có liên quan. 
- Thời gian biểu: chỉ rõ tiến độ thời gian thực hiện từng nội dung công việc và các kết quả, sản phẩm phải hoàn thành;
- Dự kiến nguồn lực về cơ sở vật chất, dự toán kinh phí thực hiện tự đánh giá. 
Trường gửi Kế hoạch tự đánh giá về Ban Quản lý dự án GDNN vốn CTMTQG, CTMT giai đoạn 2016-2020 (Ban Quản lý CTMT)/Cục Kiểm định chất lượng GDNN chậm nhất trước ngày 06/10/2019. Đồng thời đề nghị Trường cử cán bộ đầu mối và gửi thông tin liên hệ cùng với văn bản thông báo về Kế hoạch tự đánh giá về Ban Quản lý CTMT/Cục Kiểm định để đảm bảo công tác thí điểm đúng tiến độ và hiệu quả, cụ thể như sau:

(1) Thông tin Hiệu trưởng/Phó Hiệu trưởng (trực tiếp phụ trách chỉ đạo thực hiện thí điểm tự đánh giá  theo tiêu chí trường cao đẳng chất lượng cao), bao gồm: Họ và tên, chức vụ, điện thoại liên hệ (di động, cố định), email, fax.

(2) Thông tin Điều phối viên của Trường (cán bộ được giao làm đầu mối phụ trách chung triển khai tự đánh giá, liên hệ với Ban Quản lý CTMT/Cục Kiểm định khi cần sự hướng dẫn), bao gồm: Họ và tên, chức vụ, điện thoại liên hệ (di động, cố định), email.

1.2. Tổ chức hướng dẫn các cá nhân, đơn vị trong trường có liên quan
 Sau khi Kế hoạch tự đánh giá được phê duyệt, Trường tổ chức hướng dẫn các cá nhân, đơn vị trong trường về các yêu cầu và nội dung thông tin, minh chứng cần thu thập phục vụ đánh giá trường cao đẳng chất lượng cao nhằm:

- Nâng cao nhận thức, trách nhiệm của cá nhân, đơn vị có liên quan trong quá trình triển khai tự đánh giá theo các tiêu chí trường cao đẳng chất lượng cao;

- Đảm bảo sự phối hợp chặt chẽ giữ các cá nhân, đơn vị có liên quan trong quá trình tự đánh giá;

- Đảm bảo thu thập được đầy đủ, chính xác thông tin, minh chứng cần thiết phục vụ đánh giá theo các tiêu chí trường cao đẳng chất lượng cao.

2. Thu thập, phân tích, xử lý thông tin, minh chứng phục vụ tự đánh giá chất lượng trường cao đẳng chất lượng cao, dự thảo Báo cáo tự đánh giá (mẫu Báo cáo tự đánh giá tại Phục lục 4 kèm theo) 

Đơn vị/bộ phận, cá nhân được phân công phụ trách nghiên cứu nội hàm của từng chỉ số áp dụng trong triển khai thí điểm năm 2019; nghiên cứu hướng dẫn đánh giá để tiến hành lập thông tin khảo sát và thu thập thông tin, minh chứng cần thiết để đánh giá chất lượng trường theo tiêu chí trường cao đẳng chất lượng cao; Rà soát tính chính xác, đầy đủ của thông tin, minh chứng.

Báo cáo tự đánh giá chất lượng theo hệ thống tiêu chí trường cao đẳng chất lượng cao, có đánh giá mức độ đạt được của trường căn cứ hướng dẫn đánh giá tiêu chí, tiêu chuẩn; từ đó xác định điểm mạnh, điểm tồn tại của trường và đề xuất kế hoạch nâng cao chất lượng đào tạo. 
Lưu ý: Trong quá trình triển khai thu thập minh chứng và dự thảo Báo cáo tự đánh giá, các cá nhân, đơn vị/bộ phận liên quan cần lưu ý về sự phù hợp của hệ thống tiêu chí, tiêu chuẩn; các hướng dẫn đánh giá tiêu chí, tiêu chuẩn; hướng dẫn quy trình triển khai tự đánh giá và đề xuất ý kiến góp ý hoàn thiện để tổng hợp, báo cáo đánh giá hệ thống tiêu chí, tiêu chuẩn và quy trình tự đánh giá chất lượng theo hệ thống tiêu chí trường cao đẳng chất lượng cao.

3. Nộp dự thảo Báo cáo tự đánh giá 

Trường nộp 02 quyển Dự thảo Báo cáo tự đánh giá về Ban Quản lý dự án CTMT/Cục Kiểm định chất lượng GDNN, Tổng cục GDNN theo đúng yêu cầu (đồng thời gửi bản điện tử) trước ngày 26/10/2019.

Ban Quản lý dự án CTMT/Cục Kiểm định chất lượng GDNN sẽ giao cho chuyên gia tiến hành nghiên cứu, góp ý dự thảo Báo cáo tự đánh giá trong vòng 02-03 ngày và gửi lại trường để hoàn thiện.
(Mẫu báo cáo tự đánh giá theo Phụ lục 4 kèm theo)

4. Hoàn thiện Báo cáo tự đánh giá căn cứ ý kiến góp ý của chuyên gia


Ngay sau khi chuyên gia gửi bản góp ý, đánh giá dự thảo Báo cáo tự đánh giá, Ban CTMT/Cục Kiểm định chất lượng GDNN sẽ gửi bản điện tử và đề nghị Trường hoàn thiện báo cáo từ 3-5 ngày.


Trường nộp 02 quyển Báo cáo tự đánh giá về Ban CTMT/Cục Kiểm định chất lượng GDNN, Tổng cục GDNN theo đúng yêu cầu (đồng thời gửi bản điện tử) trước ngày 05/11/2019.
5. Viết Báo cáo đánh giá, góp ý hệ thống tiêu chí, tiêu chuẩn và quy trình triển khai đánh giá thí điểm trường cao đẳng chất lượng cao năm 2019 (Mẫu Báo cáo đánh giá, góp ý tại Phụ lục 5 kèm theo)

5.1. Trường nghiên cứu, tổng hợp ý kiến góp ý từ các cá nhân, đơn vị liên quan trong quá trình triển khai tự đánh giá, quá trình đánh giá ngoài của Đoàn đánh giá tại trường và viết Báo cáo đánh giá, góp ý hệ thống tiêu chí và quy trình tự đánh giá trường cao đẳng chất lượng cao.

5.2. Trường nộp 02 Báo cáo đánh giá, góp ý hệ thống tiêu chí và quy trình tự đánh giá trường cao đẳng chất lượng cao về Ban CTMT/Cục Kiểm định chất lượng GDNN theo đúng yêu cầu, dự kiến trước ngày 30/11/2019 (sau khi Đoàn đánh giá ngoài kết thúc đánh giá tại Trường).
V. KINH PHÍ THỰC HIỆN TỰ ĐÁNH GIÁ KHI THAM GIA THỬ NGHIỆM HỆ THỐNG TIÊU CHÍ TRƯỜNG CAO ĐẲNG CHẤT LƯỢNG CAO
Kinh phí tự đánh giá theo tiêu chí trường cao đẳng chất lượng cao năm 2019 được bố trí trong dự toán chi ngân sách thường xuyên theo phân cấp quản lý nhà nước hiện hành và nguồn thu hợp pháp của trường.
IV. KẾ HOẠCH THÍ ĐIỂM TỰ ĐÁNH GIÁ TIÊU CHÍ TRƯỜNG CAO ĐẲNG CHẤT LƯỢNG CAO NĂM  2019
	TT
	Nội dung
	Dự kiến thời gian

thực hiện
	Ghi chú

	1
	Trường thực hiện tự đánh giá
	Trong vòng 25 ngày

Từ ngày 01/10/2019 đến ngày 25/10/2019  
	

	2
	Gửi Dự thảo báo cáo tự đánh giá
	Trước ngày 26/10/2019
	

	3
	Chuyên gia góp ý dự thảo Báo cáo tự đánh giá
	Từ ngày 27/10/2019 đến ngày 30/10/2019
	03 ngày

	4
	Trường hoàn thiện Báo cáo tự đánh giá 
	Từ ngày 31/10/2019 đến ngày 04/11/2019
	05 ngày

	5
	Gửi Báo cáo tự đánh giá
	Ngày 05/11/2019
	

	6
	Đoàn đánh giá thực hiện đánh giá tại các trường
	Dự kiến từ ngày 10/11/2019 đến ngày 30/11/2019
	03-05 ngày        đánh giá/trường


Lưu ý: 
1. Các văn bản/báo cáo Trường gửi cho Ban Quản lý CTMT/Cục Kiểm định chất lượng GDNN (tổng hợp từ nội dung hướng dẫn nêu trên):
	TT
	Văn bản/Báo cáo
	Số lượng bản yêu cầu
	Thời hạn nộp
	Mẫu 

	1
	Kế hoạch thực hiện tự đánh giá chất lượng trường cao đẳng chất lượng cao 
	01 bản in &

bản điện tử
	06/10/2019
	Phụ lục 3

	2
	Dự thảo Báo cáo tự đánh giá 
	02 bản in &

bản điện tử
	26/10/2019
	Phụ lục 4

	3
	Báo cáo tự đánh giá 
	02 bản in &

bản điện tử
	05/11/2019
	Phụ lục 4

	4
	Báo cáo đánh giá, góp ý hệ thống tiêu chí, tiêu chuẩn và quy trình tự đánh giá 
	02 bản in &

bản điện tử
	30/11/2019
	Phụ lục 5 


2. Địa chỉ liên hệ và gửi văn bản/báo cáo:
- Ban Quản lý dự án GDNN vốn CTMTQG, CTMT giai đoạn 2016-2020, Tổng cục Giáo dục nghề nghiệp, số 37B Nguyễn Bỉnh Khiêm, Quận Hai Bà Trưng, Hà Nội;
Email: ctmt.dn@gmail.com; tienmanh.khtc@gmail.com
Cán bộ theo dõi: Ông Nguyễn Tiến Mạnh, số điện thoại: 0914.134.966/ 0243.9740.362.
- Cục Kiểm định chất lượng GDNN, Tổng cục Giáo dục nghề nghiệp, 37B Nguyễn Bỉnh Khiêm, Quận Hai Bà Trưng, Hà Nội.
- Email: manhtien1971@gmail.com;
- Cán bộ theo dõi: Ông Hoàng Mạnh Tiến, số điện thoại: 0903.299.309, fax: 043.9782.840.
______________
1

